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 للتعاقد مع استشاري تصميم وإنتاج وسائط متعددة طلب عرض سعر

 .RFQ No _____017/2026________ . رقم طلب عرض السعر 

 .____14/09/2026____. أخر موعد لتقديم عروض الأسعار/___09/09/2026___ /تاريخ الإصدار 
 

إلى تقديم عروضهم الفنية والمالية للتعاقد مع استشاري ، الأزهر–كلية الدراسات المتوسطة  تدعو

تصميم وإنتاج وسائط متعددة، وذلك لتنفيذ خدمات التصميم الجرافيكي، والإنتاج الإعلامي، 

الاستجابة،  برنامج"والتصوير الفوتوغرافي، وتصوير الفيديو، وتوثيق أنشطة المشروع، ضمن مشروع 

، والمنفذ بالشراكة مع برنامج الأمم المتحدة 2025–2027“ (RRI) التعافي، الصمود وبناء المؤسسات

 .وبتمويل من الحكومة النرويجية (UNDP/PAPP) الإنمائي

سيتم اختيار الاستشاري وفق إجراءات تنافسية تستند إلى تقييم العروض الفنية والمالية، وبما يتوافق 

 .الأنظمة والإجراءات المعتمدة لدى الكلية ومتطلبات الجهة المانحةمع 

 

 :التعاقد مع استشاري فرد لتقديم خدماتموضوع التعاقد/ 

 ي والإنتاج الإعلاميالتصميم الجرافيك. 

 التصوير الفوتوغرافي. 

 إعداد وإنتاج الفيديوهات. 

 .أرشفة الملفات 

المرفقة مع هذه  والمخرجات المطلوبة في الشروط المرجعيةالتفاصيل الكاملة لنطاق العمل والمهام 

 .الوثيقة

 مدة التعاقد:

 لما هو 
ً
تبدأ مدة التعاقد من تاريخ توقيع العقد، وتمتد حتى استكمال جميع المخرجات المطلوبة وفقا

سبتمبر من محدد في الشروط المرجعية، على أن يتم تنفيذ كافة الأعمال والمهام خلال الفترة الممتدة 

 .2026إلى ديسمبر  2026

 الوثائق المطلوب تقديمها:

 .العرض الفني .1

 بعملة الدولار الأمريكي. العرض المالي .2
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 :كحد أدنى، ما يلي يجب أن يتضمن العرض الفني: العرض الفني -1

 المنهجية المقترحة لتنفيذ الأعمال. 

 خطة العمل والجدول الزمني. 

  المستخدمةو المنصات  قائمة المعدات والبرامج. 

 لمعرض الأعما (Portfolio) :عرض الأعمال بشكل نص ي واضح ضمن صفحة لم مختصر يُطبع رابط

 برمز استجابة سريع مستقلة
ً
يتيح الوصول المباشر للرابط.  (QR Code) من العرض الفني، مرفقا

 للاطلاع دون الحاجة لتسجيل دخول أو صلاحيات 
ً
 .خاصةيجب أن يكون الرابط متاحا

  أي و  الشهادات العلمية إرفاق ىإل بالإضافة ،الخبرات السابقة ذات العلاقةتوضيح  مع الذاتيةالسيرة

مع توضيح تواريخ البدء والنهاية لكل من ، وثائق داعمة تثبت الخبرة السابقة في تنفيذ مهام مشابهة

 .المشاريع والخبرات السابقة ذات العلاقة

 

 بعملة الدولار الأمريكي: يجب أن يتضمن العرض المالي العرض المالي:-2

  المرفقة مع هذه المخرجات المطلوبة في الشروط المرجعية سعر كل مخرج منقيمة تفصيلية توضح 

 .الوثيقة

 ة المطلوبةالقيمة الإجمالية للخدم. 

 مدة صلاحية العرض. 

 توقيع مقدم العرض. 

 الية تقديم العروض:

  قدم العروض في
ُ
 :مظروفين منفصلين ومغلقين على النحو التاليت

  العرض الفني، ويحتوي على جميع الوثائق الفنية المطلوبة دون أي معلومات مالية :المظروف الأول. 

 يجوز وضع أي معلومات مالية لا و  العرض المالي، ويحتوي فقط على العرض المالي :المظروف الثاني

 .داخل العرض الفني

 تحتوي على معلومات مالية أو تسعير يتم استبعادها. العروض الفنية التي 

 معايير تقييم العروض:

 .يتم تقييم العروض وفقًا لمنهجية التقييم الفني والمالي الموضحة بالتفصيل في الشروط المرجعية المرفقة
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 استشاري تصميم وإنتاج وسائط متعددةالشروط المرجعية للتعاقد مع ملحق: 

نفّذ كلية 
ُ
 في مجال التعليم والتدريب المهني، وذلك ضمن  -الدراسات المتوسطةت

ً
الأزهر مشروعا

الذي ينفذه برنامج الأمم « 2025-2027 (RRI)برنامج الاستجابة، التعافي، الصمود وبناء المؤسسات »

 (  بتمويل من الحكومة النرويجية.UNDP/PAPPالمتحدة الإنمائي  )

 تعافي الاقتصادي والاجتماعي من خلال تنفيذ برامج تدريب مهني يهدف المشروع إلى تعزيز فرص ال

 

وتقني تستجيب لاحتياجات سوق العمل، وتطوير قدرات الشباب والخريجين، ودعم سبل العيش، 

 .وتعزيز صمود المجتمع

وفي إطار تنفيذ أنشطة المشروع، تولي الكلية أهمية خاصة لتوثيق مراحل التنفيذ وإبراز الإنجازات 

نتائج من خلال إنتاج مواد إعلامية ومحتوى بصري احترافي يعكس أثر المشروع، ويلتزم بالهوية وال

 .البصرية ومتطلبات النشر الخاصة ببرنامج الأمم المتحدة الإنمائي والجهة المانحة

الأزهر في التعاقد مع استشاري تصميم وإنتاج  –ولهذا الغرض، ترغب كلية الدراسات المتوسطة 

عددة لتقديم خدمات التصميم الجرافيكي، والتصوير الفوتوغرافي، وتصوير الفيديو، وسائط مت

 للشروط المرجعية الواردة في هذه الوثيقة
ً
 .وإنتاج المحتوى الإعلامي، وتوثيق أنشطة المشروع وفقا

 
 الهدف من التعاقد

يهدف هذا التعاقد إلى الاستعانة باستشاري مؤهل لتقديم خدمات متخصصة في تصميم وإنتاج 

الوسائط المتعددة، بما يشمل التصميم الجرافيكي، والتصوير الفوتوغرافي، وتصوير الفيديو، 

والمونتاج، وإنتاج المحتوى الإعلامي، بما يضمن توثيق جميع أنشطة المشروع وإنتاج مواد إعلامية 

حترافية تسهم في إبراز نتائج المشروع وإنجازاته، مع الالتزام بالهوية البصرية ومعايير التواصل ا

 .والإعلام الخاصة ببرنامج الأمم المتحدة الإنمائي والجهة المانحة

 
 المهام والمسؤوليات

 :يتولى الاستشاري تنفيذ المهام التالية طوال فترة التعاقد

 

: التصميم الج
ً
 والإنتاج الإعلامي افيكير أولا

تصميم وإنتاج جميع المواد البصرية والإعلامية الخاصة بالمشروع، بما يشمل الملصقات، * 

، والشهادات، والمنشورات الرقمية، والمطبوعات، وأي مواد إعلامية كوالإنفو جرافيواللافتات، 

 .أخرى يطلبها المشروع
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لمشروع وإرشادات النشر والاتصال الخاصة إعداد التصاميم بما يتوافق مع الهوية البصرية ل* 

 .(UNDP) ببرنامج الأمم المتحدة الإنمائي

 

: التصوير الفوتوغرافي
ً
 ثانيا

توثيق جميع أنشطة المشروع، بما في ذلك الاجتماعات، وورش العمل، والدورات التدريبية، * 

 .والزيارات الميدانية، والفعاليات المختلفة

احترافية تعكس مراحل تنفيذ المشروع، ومشاركة المستفيدين، والنتائج التقاط صور فوتوغرافية * 

 .المتحققة

 

: إ
ً
 عداد وإنتاج الفيديوهاتثالثا

 .المشروعالخاصة بتوثيق أنشطة إعداد وإنتاج الفيديوهات * 

 .إنتاج فيديوهات قصيرة مخصصة للنشر عبر منصات التواصل الاجتماعي* 

 .والمواد المرئية التي توثق أثر المشروعإعداد وإنتاج قصص النجاح * 

 تنفيذ أعمال المونتاج، ومعالجة الصوت، وإضافة المؤثرات البصرية* 

 .(infographicإنفوجرافيك )فيديوهات  إعداد و تنفيذ* 

 
: ر 

ً
 أرشفة الملفاتابعا

( الخاصة بالتصاميم Source Filesيلتزم الاستشاري بتسليم جميع ملفات المصدر الأصلية )

 Afterو Premiereو Photoshopو Adobe Illustratorوالفيديوهات والمونتاج، بما يشمل ملفات 

Effects .أو أي برامج أخرى مستخدمة 

 

: معايير جودة التنفيذ
ً
 خامسا

 .الالتزام بالهوية البصرية الخاصة بالمشروع* 

 .بما يضمن جودة التنفيذالإنتاج  مراحل وذج عمل واضح ومنظم لإدارةمنهجية ونماستخدام *  

 .برامج احترافيةمعدات و تنفيذ الأعمال باستخدام * 

 .تسليم المواد بالجودة والصيغ المطلوبة* 
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 طلوبةالمخرجات الم

 :يلتزم الاستشاري بتقديم المخرجات التالية خلال فترة التعاقد

 مؤشر الإنجاز المخرج #

والإنتاج خطة التوثيق  1

 الإعلامي

إعداد وتقديم خطة عمل وجدول لتوثيق الأنشطة خلال الأسبوع الأول من 

 التعاقد، واعتمادها من إدارة الكلية.

2 
 التصاميم الإعلامية

تصميم وتسليم جميع المواد البصرية المطلوبة للمشروع وفق الهوية البصرية 

 .المعتمدة وخلال المواعيد المحددة

3 
 الفوتوغرافيةالتغطية 

توثيق جميع الأنشطة والفعاليات الميدانية بالصور الاحترافية وتسليمها بعد 

 .معالجة الصور وجودتها

4 
 إنتاج الفيديو

إعداد وتسليم الفيديوهات التعريفية، والتوثيقية، وقصص النجاح، 

 .والفيديوهات المخصصة لوسائل التواصل الاجتماعي وفق احتياجات المشروع

5 
 ملفات المصدر

إلى الكلية  (Source Files) تسليم جميع ملفات التصميم والمونتاج الأصلية

 .بصورة دورية وعند انتهاء العقد

6 
 الأرشيف الإلكتروني

إعداد وتسليم أرشيف إلكتروني منظم يضم جميع الصور، والفيديوهات، 

 .والتصاميم، والملفات الأصلية والنهائية، مصنفة حسب النشاط

7 
 التقرير الختامي

تقديم تقرير ختامي يوضح الأعمال المنفذة والمخرجات المسلمة خلال فترة 

 .التعاقد

 
 :مدة المهمة

تبدأ المهمة من تاريخ توقيع العقد، وتستمر حتى انتهاء فترة تنفيذ المشروع واستكمال جميع المخرجات 

الالتزام بتوفير خدمات التوثيق المطلوبة، وفق جدول الأنشطة المعتمد من إدارة الكلية، مع 

 .والتصميم خلال جميع مراحل تنفيذ المشروع

 

 :مكان تنفيذ المهمة

الأزهر بمدينة غزة، بالإضافة إلى مواقع تنفيذ  –سيتم تنفيذ المهمة في مقر كلية الدراسات المتوسطة 

 .الأنشطة الميدانية التابعة للمشروع عند الحاجة

حضور الأنشطة والفعاليات المطلوب توثيقها وفق الجدول الذي ويتحمل الاستشاري مسؤولية 

 .تعتمده إدارة المشروع
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 :منهجية التقييم الفني والمالي

 %70التقييم الفني  أولا:

 والدرجات الفرعية التفاصيل المعيار الأساس ي #
الدرجة 

 القصوى 

المؤهلات  1

العلمية 

والخبرات 

  السابقة

شهادة بكالوريوس/دبلوم في الوسائط  :الأكاديميالتعليم والمؤهل  •

 درجات( 10) . المتعددة، التصميم الجرافيكي، أو مجالات ذات صلة

سنوات في مجالات  5خبرة عملية مثبتة لا تقل عن  :سنوات الخبرة •

 درجات( 10) ي. التصميم، التصوير، والإنتاج الإعلام

في مشاريع ة في العمل خبرة سابقة مثبت :خبرة في مشاريع مشابهة •  

 درجات( 10)  .أو جهات مانحة أخرى  المنظمات الدوليةممولة من 

 درجة 30

معرض الأعمال  2

 والجودة الفنية

تقديم نماذج من أعمال سابقة متنوعة   :تنوع معرض الأعمال •

إنتاج )تصاميم جرافيك، إنفوجرافيك، صور فوتوغرافية احترافية، 

 درجة( 15) .(فيديوهات /إنفوجرافيك

 الالتزام بالمعايير الفنية، الابتكار، والقدرة على  :الجودة والإبداع •

 15) .الهويات البصرية للجهات المانحةاستخدام و توظيف عناصر 

 درجة(

 درجة 30

المنهجية وخطة  3

  العمل المقترحة

فهم واضح للشروط المرجعية  :فهم المهام ونطاق العمل •

 درجات( 10) . المطلوبةومخرجات المشروع 

إشتمال العرض على خطة عمل جيدة  :جدول التنفيذ والمنهجية •

وتوزيع زمني واضح لتغطية الفعاليات والإنتاج والأرشفة وتسليم 

 درجة( 15. )ملفات المصدر

 درجة 25

المعدات  4

والبرامج 

 المستخدمة

) . الاحترافيةتوفر الكاميرات ومعدات التصوير والإضاءة والصوت  •

 درجات( 10

 درجات( 5. )المستخدمة ، والمنصاتالبرامج المعتمدة •

 درجة 15

 درجة100 المجموع الفني الإجمالي
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تعتبر غير مؤهلة فنيا  100درجة من أصل  70العروض الفنية التي تحصل على أقل من   :ملاحظة* 

 .ويتم اعاده الى المتقدم مغلق ويستبعد عرضها المالي

 

 %30التقييم المالي  :ثانيا

بدراسة العروض المالية للمتقدمين الذين اجتازوا الحد الأدنى من التقييم  التقييمتقوم اللجنة 

 الفني، ويتم الاختيار بناء على أفضل قيمة مقابل السعر مع مراعاة جودة الخبرة والمنهجية المقدمة

 

 
 حقوق الملكية الفكرية

  تعتبر جميع التصاميم والصور 
ً
والفيديوهات وملفات المصدر والمواد المنتجة خلال فترة التعاقد ملكا

جامعة الأزهر، ولا يجوز إعادة استخدامها أو نشرها أو التصرف بها إلا  –لكلية الدراسات المتوسطة 

 .بعد الحصول على موافقة خطية من الكلية

 
 

 

 

 الشروط والأحكام:

 .العرض صلاحية فترة طوال وثابتة نهائية الأسعار .1

 .يبة القيمة المضافة وتشمل كافة المصايف الأخرى ضر  تشمل الأسعار لا .2

 طول فترة صلاحية العرض. 21مدة صلاحية العرض  .3
ً
 من تاريخ تقديمه ويعتبر ملزما

ً
 يوما

 ر هظ 2 ةعاسلا م14/9/2026 قفاو لما نينثأخر موعد لتقديم العروض يوم الأ .4
ً
 .ا

على أن يقدم العرض غزة،  -في مقر كلية الدراسات المتوسطة بجامعة الأزهرتقديم عروض الأسعار  .5

 عروض التي ترسل عبر الايميل.، ولن يتم النظر بالالفني في ظرف مغلق والعرض المالي في ظرف منفصل ومغلق

 

 

 

 المشتريات 

 أ. هاني حسن وشاح


